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ADP 系统是一个网络工资查询
系统，可以通过安装手机 app
或者登陆 ADP 官网进行操作。
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●如何打开或者下载 ADP

ADP 网址：

https://workforcenow.adp.com/

电脑，手机浏览器输入网址

或者使用手机扫码下载

1. 可以下载手机 APP，下载 ADP 工资 app

2. 可以直接浏览器注册和使用

https://workforcenow.adp.com/
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●下载完成，ADPMobile APP 图标

下载安装后，双击打开 ADP Mobile APP
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●如何创建注册 ADP 账户步骤

点击 NEW 创建新的账户
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*点击 Yes，使用注册码注册
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1.请公司发送注册码邮件

2.注册码会发送到公司给护理员注册的 168 邮箱，可以

自行查看；也可请客服帮忙查看注册码（只限 168 邮箱）

3.选择 New user-新用户注册
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填写完毕按钮变为蓝色

1.填写 First name 名字
填写 Last name 姓氏
2.选择后四位 SSN 验证
或者选择出生月日验证

3.完成后，点击 Continue
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1. 可以填写登记其他常用的电子邮箱或
者电话号码
2. 然后，点击 Continue
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1.创建登陆 ADP 账号和密码
2.确认后，点击 Create your account
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*不符合条件的会显示红色 X，需要修改
*填写符合要求，Create 按钮会变为蓝色
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1.选择安全问题和答案

2.完成后点击 Continue
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*看到 Congratulations 提示，就是注册
成功了，点击 OK
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●登陆 ADP

输入登陆用户名，勾选 Save ID，点击 Next
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1. Enable Now 马上设置面部识别
2. Remind me later 提醒下次设置

3. No, thanks 不设置



15

输入登陆密码
点击 Sign in 登陆
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进入条款介绍页面，下拉到页面最下方
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页面最下面，点击 Accept 同意，
进入下一步
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点击 Skip 跳过，进入下一步
也可以点击 Next，看 ADP 介绍
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登陆成功后进入 ADP 主页
点击 Pay 可查看工资明细
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点击 View Statement 查看 Paystub 工资单
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Paystub 工资单如图所示
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●Paystub 工资单怎么查看？
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Pay 页面下拉-Tax Statements-可查看 W2
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*进入 W2 列表需要输入验证码

*输入收到的验证码后可以查询到所有

ADP 的 W2 记录

*单独点击 View 查看具体表格
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点击向左箭头，返回主页

页面中间箭头指示部分
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回到首页 HOME
页面中间如图所示部位

向左话滑动手机到右侧 Retirement 菜单
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